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Na zaciatku prestupového obdobia bol VaSmu klubu a vSetkym osobam pésobiacim v iom, okrem os6b
v pozicii , funkciondr” a ,,dobrovolnik”, zmeneny stav na NEAKTIVNY. Tento tukon nemal Ziadny vplyv
na prihlasenie sa do informaéného systému Active Sport a moznost vyuZivat jeho funkcie.

Aktivacia klubu nastdva v momente, kedy aktivujete prva osobu.

Postupujte tak, Ze ako prvé aktivujte vsetky osoby, ktoré sa uz
vo Vasom klube nachadzaju. Az po ich aktivdcii pokracujte
v registracii novych oséb a prestupoch.

1 Poradie ukonov

Pre spravnost a efektivnost aktivacnych a registracnych procesov prosim dodrZiavajte nasledovné
poradie jednotlivych tkonov:

Prihlasenie sa do informacného systému Active Sport (is.sgf.sk)
Aktivacia neaktivnych (pasivnych) pretekarov

Aktivacia neaktivnych trénerov

Aktivacia neaktivnych rozhodcov

Registracia novych pretekarov

Registracia novych trénerov

Registracia novych rozhodcov

Noukwnpe

2 Aktivacia neaktivnych osbb a registracia

Aktivujte len tie osoby, ktoré p6sobia vo Vasom klube.

2.1 Aktivacia pretekarov

Postup

1. Otvorte zoznam pretekdrov:
a) Preklikanim sa z Gvodnej obrazovky: Zelena tabulka ,,0SOBY“ > Sportovci > Klik na
Cislo v riadku
b) Preklikanim sa v navigatnom paneli: Osoby > Sportovci
2. Oznacte pretekarov kliknutim na zaskrtavacie policko pri mene pretekara
3. Kliknite na tlacidlo ,Hromadné akcie”
4. Vyberte moznost ,Aktivovat oznacené osoby”
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= Jan JANSKY SK

Doma

Zoznam registrovanych pretekarov
Stipisky / Udalost

WYHLADAVANIE

Prihlasovanie na podujatia Cparch ’ "
e 2 HLADA] i
28 Osaby - 3 HROMADNE AKCIE - / 3 oo

1 TiaZ potvrdenia o registracii DATUM NARDDENIA  REGISTRACNE CisLo MATERSKY KLUB HosTOVANIE STARTY V SEZONE STAW AKCA
Funkcionari 2852001 22264 200 - GK Active Sport 0 Pasimy @ &
I Akrivovat oznaené osoby I 7 ! po asm “
1— = RDAMEC, Adarm 00- GK Active Sport 0 Pasiry @ &
Tréneri - . @ &
200 - GK Active Sport 0 Pasimy @ g
DAMOVA, Andrea 200 - GK Active Sport 0 Pasiny @ &
»
ADAMOVA, Dana 83.2004 22274 200 - GK Active Sport 0 Pasimy @ &
»
ADAMOVA, Maria 15.2.2004 22275 200 - GK Active Sport 0 Pasivry @ &

Obrdzok 1: Aktivdcia pretekdrov

2.2 Aktivacia trénerov a rozhodcov

Pre aktivaciu trénerov alebo rozhodcov pouzZite rovnaky postup ako pri aktivacii pretekarov - kapitola
2.1.

2.3 Registracia novych pretekarov

Funkcionar klubu ma moznost registrovat pretekara len do toho klubu, v ktorom je vedeny ako
funkcionar.

Cely proces registracie musi schvalit spravca IS (matrikar) v SGF (momentalne - Jakub Vasko).

Ako sa k registrdcii dostat’?

Preklikanim sa v navigaénom paneli: Registracie > Nové Ziadosti / Cakajlce na doplnenie / Vietky
Ziadosti

Postup

1. Registracia pretekara zacina na obrazovke ,Ziadosti o registraciu pretekarov”. Pre otvorenie
tejto obrazovky je nutné klikndt na jednu z troch podkategdrii modulu ,,Registracie”.

o
T
\

pame Ziadosti o registraciu pretekdrov

VYHLADAVANIE STATUS: Registracia

ovanie na podujatia - noveého pretekara
J v priprave ~ HLADA) ZRUBIT FILTER JANIE ™ J/
Klub

Osoby » + NOVY ZAZNAM

Registracie - MENG A PRIEZVISKO DATUM NARODEMIA ~ ADRESA  MESTO/OBEC  EMAIL  DATUM ODOSLANIA  DXPRESMNASLUZBA  STATUS  SUMACELKOM  STATUSPLATBY  AKCIA

Obrdzok 2: Zoznam Ziadosti o registrdciu s tlacidlom pre pridanie zéznamu
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2. Kliknutim na zelené tlac¢idlo ,+ NOVY ZAZNAM*“, umiestnené vpravo nad zoznamom, sa otvori
obrazovka s formuldrom pre vyplnenie Ziadosti.

3. Vsekcii ,Sekcie” vyberte (oznacenim zaskrtavacieho pola) sekcie, v ktorych bude pretekar
pbsobit. Na vyber su len tie sekcie, ktoré ma registrované samotny klub (Obrazok 3).

4. Po vyplneni udajov stlacte zelené tlacidlo ,UloZit“.

Nova Ziadost o registraciu

Osobné ldaje

SPORTOVY KLUB:

[ GK Active Sport V|
MENO: PRIEZVISKO:

[ Adam } { Adamec |

RODNE PRIEZVISKO:

RODNE CisLO:

021125 /| 84c

DATUM NARODENIA: POHLAVIE:
25.11.2002 @@ Zena @ muz

KRAJINA:

[ SVK - Slovensko i

Vyber sekcie pre

Sekcie )
pretekara
NAZOV SEKCIE KATEGORIA JE REPREZENTANT LICENCIA FIG OD LICENCIA FIG DO

Sportovd gymnastika - R .
3 —-nezadand hodnota — v — nezadand hodnota — ¥
Zeny
Sportové gymnastika -
“RortevE 2y 1 v| | Nie v| | 01.01.2022 @e @@
MuZ
Gymnastike pre vietlgich -- nezadana hodnota — ¥ — nezadana hodnotz — ¥ @ @ @ @
Moderna gymnastika -- nezadana hodnota — ¥ - nezadana hodnotz — ¥ @ @ @ @
e 1 o] e o ane @O 00

Doplriujuce lcaje

TITUL PRED MENOM: TITUL ZA MENOM:
v v
ROENIK SKOLSKE] DOCHADZKY: MIESTO NARODENIA:
¢ EMAIL I€o:
Adresa
ADRESA: OBEC / MESTO:
(opmnastasa ] (oratsoa |
psi: KRAJINA:
[ 81109 J [ Slovensko V|
OKRES: KRAJ:
[ Bratislava V} { Bratislavsky kraj Vl

Obrdzok 3: Vyplneny formuldr pre zadanie novej Ziadosti

|!
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5. Ziadost je ulozend do databazy. Po uloZeni sa otvori detail Ziadosti. V hornej ¢asti Ziadosti su
zalozky pre navigaciu medzi Udajmi v Ziadosti. V spodnej Casti obrazovky sa nachadza sekcia
,Log“, v ktorej je zaznam (histdria) udalosti: Datum vytvorenia a autor (vytvoril) / Datum

poslednej zmeny a autor (zmenil).

V zélozke ,Odoslanie Ziadosti” sa nachadza sihrn Udajov Ziadosti. V suhrne sa uvadza aj
aktudlny stav Ziadosti ,V priprave”. Ak chcete upravit Udaje v ziadosti, mozno tak urobit
v kazdej zalozke jednotlivo.

Doplnenie / Uprava tdajov v zalozkach

¢ Informdcie o pretekarovi — osobné Udaje, sekcie, doplfiujuce Udaje, adresa, fotografia,
Ziadost o doplnenie
V hornej ¢asti zalozky je zobrazena informdcia: ,Ziadost o registraciu je eite potrebné
odoslat na SGF cez zalozku \”Odoslanie Ziadosti\”.”

e Sekcie — vyber sekcii

e Zakonni zastupcovia — ak je pretekar/ka neplnolety/3, je potrebné doplnit aspori jedného
zakonného zastupcu

e Prilohy — priloZenie suborov s dokumentami: zdravotné prehliadky, doklad o Uhrade

Po kazdom doplneni / Uprave je potrebné zalozku aktualizovat.

7 ve

8. 0doslite ziadost kliknutim na tlagidlo , Odoslat ziadost”

Infomaécia

Zaznam bol uspesne uloZer

Informacie
Vi tra t ADAMEC, Adam, 25.11.200.
Infomacia
Skontrolujte si Gdaje, Ziadost o registraciu odo3lete stlatenim tlacidla "O Ziadost” na spodnej Casti obrazovky
pa Zalozky s moznostou
< 2l
S editacie
FORMAC RETEKAR SEKC ZAKONNIZASTUPCOVIA ~ PRILOHY | ODOSLANIE ZIADOSTI
e udaje
SPORTOVY KLUB: STATUS: .
AR Ca [¥oupime) &—— Aktudiny stav

DATUM ODOSLANIA:
DATUM NARODENIA:
POHLAVIE:

uLIcA A CisLo:;
Gymnasticka 1, 811 B

ROENIK SKOLSKE) DOCHADZKY:

1éo

MENO A PRIEZVISKO:

EMAIL:

09 Bratislava.

MENO A PRIEZVISKO:

ADAMEC, Adam

RODNE €isLo:

KRAJINA;

POSTOVA ADRESA:

Gymnasticks 1

EMAIL:

uLICcA A EisLO:

TELEFON / MOBIL:
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Zakonny zéstupca 2

MENO A PRIEZVISKO:

EMAIL:

Prilohy
ZDRAVOTNE PREHLIADKY
RODNY LIST

DOKLAD O UHRADE

SLOVENSKA
GYMNASTICKA
FEDERACIA

uLIcA A €isLo:

TELEFON / MOBIL:

Sdbor nie je priloZeny

Sdbor nie je priloZeny

Sdbor nie je priloZeny

REGISTRAENY PROTOKOL (PODPISANY) Sdbor nie je priloZeny

Ziadost

o doplnenie

Tlacidlo pre odoslanie

ODOSLAT ZIADOST

Log
DATUM VYTVORENIA: VYTVORIL:
27.5.2022 13:19:18 J&n JANSKY F Historia uprav
DATUM POSLEDNE] ZMENY: ZMENIL:
27.5.2022 13:19:18 Jan JANSKY

Obradzok 4: UloZend Ziadost pred odoslanim \ zdloZka Odoslanie Ziadosti

9. Po odoslani Ziadosti ostane na obrazovke jej detail bez dalSej mozZnosti Uprav. Stav Ziadosti sa
zmenil z ,V priprave” na ,,Odoslana na SGF"“.

Infomacia
Zmeny boli uloZené do databazy.

1.2002

Ziadost o registraciu pretekara: ADAMEC, Adam, 25.1

Jsobné udaje

SPORTOVY KLUB: STATUS:

P Aktudlny stav

GK Active Sport

DATUM ODOSLANIA: MEND A PRIEZVISKO:

27.5.2022 ADAMEC, Adam

Obrdzok 5: Odosland Ziadost uZ so zmenenym stavom

10. Ziadost je odoslana na SGF a uloZend v systéme. Mdzete ju vyhladat

Preklikanim sa v navigacnom paneli: Registracie > VSetky Ziadosti.

Pouzite filter: Nastavte hodnotu statusu na: ,0doslana na SGF“.

Ak sa status Ziadosti casom zmeni (napr. schvalenie / zamietnutie SGF), tak vo filtri pouZite

pre vyhladanie ind adekvatnu hodnotu.

ANERN

<\
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MozZnosti SGF po prijati Ziadosti

a) Zaregistrovat pretekara
b) Odmietnut registraciu
¢) Vyziadat doplnenie Ziadosti o registraciu:

1. Ak si SGF vyZiada doplnenie Ziadosti, jej status sa zmeni z ,,Odoslana na SGF“ na
,Caka na doplnenie”.

Zlac Filtrovat podla

’/ statusu
VYHUADAVANIE STATUS:

Search Caka na doplnenie v ZRUSIT FILTER

Ciu pretekarov

LGOI + NOVY ZAZNAM

MENC A DATUM MESTO / DATUM  EXPRESNA SUMA STATUS
PRIEZVISHO MARODENIA  ADRESA OBEC EMAIL ODOSLANIA  SLUZBA STATUS CELKOM PLATBY AKCIA

ADAMEC R o, Gymnastick3 . - @
25.11.2002 Bratislava 27.5.2022 Nie 0,00 € S
Adam 1 &

1 ndjdeny zaznam

Obrdzok 6: Ziadost so statusom ,,Cakd na doplnenie” v zozname

2. Vyhladajte Ziadost v zozname vSetkych Ziadosti. PouZite filter pre vyhladanie podla
statusu.

3. Kliknite na ikonu ,ceruzky” a dopliite poZadované Udaje.

4. Prejdite na zalozku , Odoslanie Ziadosti“ a v spodnej Casti obrazovky kliknite na
tlacidlo ,,Odoslat doplnent Ziadost”.

5. Ziadost bola opitovne odosland na SGF ajej status sa zmenil z ,Cakd na

doplnenie” na ,,Doplnena a odoslana na SGF”.
6. SGF ma mozZnost doplnenu Ziadost:
a) Zaregistrovat
b) Odmietnut

Po kaZdom ukone zo strany SGF je funkciondr notifikovany emailom.

Zaregistrovany sportovec

Schvalenad Ziadost o registraciu sa nachadza v zozname Ziadosti, so statusom , Registracia tGspesna“.

Po schvdleni ,Ziadosti o registrdciu” sa novy zdznam o pretekdrovi nachddza v
,Zozname registrovanych pretekdrov”. Zoznam je mozné vyhladat podla postupu
spisanom v kapitole 2.1




a# SPORT FEDERACIA

Odmietnutd registrdcia
Odmietnutd Ziadost o registraciu sa nachadza vzozname Ziadosti, so statusom ,Registracia

odmietnuta”.

2.4 Registracia trénera

1. Registracia trénera zac¢ina na obrazovke so zoznamom vsetkych trénerov

2. Kliknutim na zelené tla¢idlo ,+NOVY ZAZNAM*“, nachadzajlce sa vpravo nad zoznamom, sa
otvori obrazovka , Novy zaznam“ pre vyplnenie zdkladnych udajov

Nowy zdznam G

Zakladné udaje

KLUB:

MENO: PRIEZVISKO:
( Peter | | Petrovit
RODNE CisLo: DATUM NARODENIA:
|‘ 751105 | | 4298 | | 05.11.1975 |@@
< poHLAVIE: KRAJINA:
Zena o Muz | Slovensko v

ULOZIT | ZRUSIT

Obrdzok 7: Zdkladné udaje v novom zdzname trénera

3. Po vyplneni aspon povinnych udajov (polia su oznacené modrou farbou), sa kliknutim na
tlacidlo ,,ULOZIT“ zdznam uloZi do databazy.

4. Otvori sa nova obrazovka s detailnym zaznamom o osobe s okamZitou moznostou upravy /
doplnenia Udajov. V jej hornej casti sa ukazuje informacia o Uspesnom uloZeni zdznamu -
vznikol novy vodorovny navigacny panel so zalozkami. V jednotlivych zalozkach je dalej mozné
doplnit informécie o osobe. Trénerovi bolo automaticky pridelené ,¢islo trénera“.
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Infomdcia

Zaznam beol uspeine uloZeny do databazy. \
Informacia o

uspednom uloZenf

TRENER ~ ADMINISTRATIVNE INFO ~ SEKCIE

RODNE CiSLO: DATUM NARODENIA:
751105/4298 5.11.1975
POHLAVIE:

Mui

€isLO TRENERA:

22268 | é""" Pridelené &islo trénera

TITUL PRED MENOM: TITUL ZA MENOM: ST./ML:

MIESTO NARODENIA:
Tréner

KLUB:

Gymnasticky klub Active Sport

Obrdzok 8: Hornd cast obrazovky s novym trénerom

Zalozky v detaile Trénera:

e Tréner
e  Administrativne info
e  Sekcie

Pre dalsSie procesy a uplnu registrdciu trénera je odporucané doplnit dalSie udaje
0 osobe a zaradit trénera do sekcii.

2.5 Registracia rozhodcu

Pre registraciu rozhodcov pouzite rovnaky postup ako pri registracii trénerov - kapitola 2.4.

Dria 30.12.2022

Spracovali: L. Hrdlicka a S. Rus¢inova



